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115.5.8 更新 

研究生 口試申請、口試辦理、論文上傳、離校辦理  流程說明 

一、口試申請【申請期限：上學期→開學日至 12/31止，下學期開學日至 6/30止】 

 

※請於口試前 14天做申請(例如 6/18要口試，請在 6/4前至系統填寫口試日期)。 

※登入本校研究生學位考試系統，完成線上學位考試申請，以下為必須上傳之文件： 

(1) 論文初稿 

(2) 論文原創性比對結果表(含比對結果第一張) 

(3) 臺灣學術倫理教育資源中心修課證明「臺灣學術倫理教育資源中心」 

(4) 歷年成績單(可由校務系統下載) 

(5) 系所自訂畢業門檻: 

※全英授課一堂 日碩及博班：109年度(含)以後，成績單上有 E符號 

※兩門課程 
日碩：「高等反應工程」及「高等熱力學」任選一門修讀 

日碩：「材料檢測技術」及「顯微技術分析」任選一門修讀 

※論文投稿情形調查表 
日碩：1篇(113學年度(含)以後入學的學生，不用投稿) 

博班：3篇 
 

(6) 延後公開申請書（申請延後公開，則必繳。若無則免上傳） 

註:請謹慎確認延後公開日期，未達開放日期前無法修改。 

(7) 其它(必繳)，請上傳「化材系學位論文與考試委員資格 審查表 1150508修」 

※繳交至系辦文件如下: 

論文指導費印領清冊 指導老師簽名即可，金額系辦承辦人填寫 

 

二、口試辦理 【口試期限：上學期至 1月 31日前、下學期至 7月 31日前】 

1.學位考試系統審核通過後，自行至研究生學位考試申請作業列印: 

【論文考試審定書(1份)】、【個人評分表(每位委員 1張)】、【總評分表(1份)】。 

2.至系辦登記口試地點 

3.等待系辦通知領取【口試費、交通費印領清冊】；【口委聘函】由系所發送。 

4.口試當天請全程錄音錄影存檔保留軌跡，其錄音錄影檔燒成光碟並繳交至【系辦】存查。 

※口試當天要簽以下 4項文件，口試結束後將 4項文件繳交至系辦： 

(1)【口試費、交通費印領清冊】  務必繳交口委存摺影本，繳交至系辦 

(2)【論文考試審定書】     繳交至系辦，待主任簽名後至系辦領取 

(3)【學位考試評分表】 
繳交至系辦（口試過後 2週內一定要繳交） 

(4)【總評分表】 

 

三、 論文上傳 【從第 4頁開始有提供論文格式參考】 

1.至系辦索取主任親簽的【論文考試審定書】自行掃描檔案(離校前繳交)。 

2.論文需放上先放【論文考試審定書】及後放【論文著作權歸屬協議書】(離校前繳交)。 

3.自行於本校博碩士論文系統申請帳號，上傳符合學校規定格式的論文，送出審核。 

  高科大博碩士論文系統網址請詳閱站內說明，依說明內的步驟操作。 

   上傳的論文完全符合學校規定，3天內可以審核通過(不含排休及假日)。 

   上傳的論文，與學校規定不符，則會不斷退回，直到符合學校規定為止。 

    (審核未通過常見問題請詳閱 P.3) 

4.論文系辦審查通過完成後，方能印製論文。 

5.論文需再次做論文原創性之比對結果表(定稿)，結果列印並繳交至系辦(離校前繳交)。 

6.繳交論文給圖書館，有任可問題可洽圖書館服務台，分機 13119或 31519。 

 

四、 離校辦理 
1.列印「化材系碩博士生畢業離校單」。 

2.離校單給指導教授親簽。 

3.離校單送至系辦，系辦檢視完成後，系辦將於離校系統審核【通過】。 

https://apply2.nkust.edu.tw/Master
https://acad.nkust.edu.tw/var/file/4/1004/img/212/740688052.docx
https://ethics.moe.edu.tw/
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/download.php
https://www.che.nkust.edu.tw/xhr/archive/download?file=695e191aa3c88ba64926d4d0
https://www.che.nkust.edu.tw/xhr/archive/download?file=685e3afe73458a055fcfad81
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/
https://www.che.nkust.edu.tw/xhr/archive/download?file=6142eeb773458a417400077b
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4.系所通過後可至綜合業務處領取畢業證書。 

※需繳交資料總整理: 
 

 口試完 離校前 

系辦 

1.口試費及交通費印領清冊(含

口委存摺影本) 

2.學位考試評分表 

3.總評分表 

1.審定書 

2.論文著作權歸屬協議書 

3.論文原創性之比對結果表(定稿)  

4.光碟  

5.離校單 
 

※常見問答 

※寒暑假期間各單位皆依學校規定排休，打算在寒暑假辦理離校的同學，務必提早進行，以免延誤畢業程。 

問題 答覆 

最晚何時須提出口試申請 依本校行事曆為主：約上學期 12月 31日前、下學期 6月 30日前 

最晚何時須口試完成 依本校行事曆為主：約上學期 1月 31日前、下學期 7月 31日前 

口委人數規定 
碩士學位考試委員三人至五人，其中校外委員不得少於 1人。 

博士學位考試委員五人至九人，其中校外委員須為 1/3以上。 

口委聘函【電子聘函】 

(口委換人、改名字…) 

待學生繳交完整資料後，系辦審核通過，並由系辦發送電子聘函。 

口試委員新增、刪除、改名…等，自行在系統上申請口試委員異動，【考試委員異

動】申請單紙本印出給指導教授簽名後繳回系辦。於考試前 2週辦理完畢。 

最晚什麼時候要完成 

離校手續 
【依學校行事曆為主】請自行查詢，逾期未辦妥離校者，次學期應再註冊。 

論文書背以何種年份表示 
以【學年度】表示 

學位論文務必先上傳並通過系辦審核後，再去印製精裝本。 

論文校徽浮水印要用那一種 都可以，由學校公告之「形象識別系統（校徽）」下載的皆可擇一使用。 

系辦審查論文要多久 
若上傳的論文完全符合學校規定，3天內可通過審核(不含排休及假日)。 

若上傳的論文，與學校規定不符，則會不斷退回，直到符合學校規定為止。 

中英文論文題目修改 

(1)學位考試日前：在系統上申請論文題目異動，【考試論文題目修正】申請單紙

本印出給指導教授簽名後繳回系辦。請重新至研究生學位考試系統列印「審定

書」、「總評分表」及「評分表（個人）」，更新前三項表單之論文題目。 

(2)學位考試當日：請於「研究生學位考試總評分表」中、英文題目欄位繕打

（或書寫）「修改後」之中、英文論文題目，並經召集人簽名（注意：「審定書」

須同步修正論文題目）。 

另於學位考試完成二週內，系統上申請論文題目異動，【考試論文題目修正】申

請單紙本印出給指導教授簽名→系辦→「總評分表」及「考試論文題目修正申請

表」送至綜合業務處辦理成績登錄及更新系統題目。 

(3)學位考試日後：學位考試結束後，研究生學位考試總評分表已送至綜合業務

處辦理成績登錄，然須修改中（英）文題目者，系統上申請論文題目異動，【考

試論文題目修正】申請單紙本印出給指導教授簽名→系辦→再至送綜合業務處辦

理修正。 

已提出口試申請，後來卻無法

口試，該怎麼辦 

自行在系統上申請學位考試撤銷，【撤銷申請書】紙本印出給指導教授簽名後繳回

系辦。未撤銷者，以一次不及格論；兩次不及格，應令退學。 

碩士研究生口試費、 

交通費上限 

每位研究生之學位考試委員口試費及交通費合計給付總額以 6000元為上限 

❖口試費：每位委員口試費上限 1500元。(口試委員至少 3人、其中校外委員至少

一人) 

❖交通費：校內委員不提供交通費、校外委員同一天內限領一次交通費並以高鐵或

自強號火車票價給付 

口試費、交通費如何給? 

何時給? 

不會給現金 

研究生於研究生學位考試申請作業上填寫正確口試日期後，由系辦計算口委費用， 

研究生於口試前，至系辦拿取【論文審查口試費、交通費印領清冊】，並於口試當

天給委員簽名，口委務必繳交存摺影本。 

等全部畢業生的口試皆完成後，系辦公室會一次造冊申請，提出申請後，學校工作

時間約需 3個星期，才會由學校直接匯款給委員。 
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【論文審核未通過】常見問題  

1. 中文系名錯誤，正確系名：化學工程與材料工程系碩士班。 

2. 缺少浮水印、審定書（審定書須系主任親簽完成）、著作權歸屬協議書。 

3. 內文未依照教務處修訂的「學位論文撰寫體例參考」。 

4. 論文必須以一個 pdf檔案上傳。 

5. 【論文頁數】錯誤，請以論文最後一頁的阿拉伯數字 or  論文總頁數  兩者皆可。 

6. 中文摘要至圖目錄以小寫羅馬數字連續編頁，第一頁從摘要開始(i)。 

7. 封面及書名頁的月份，以審定書(口試日期)為主。注意英文月份一致 

8. 注意:指導教授 000 + 博士 

9. 書名頁英文部分，正確如下(格式不可變動)： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. 延後公開日期要跟申請書一致 

A Thesis 

Presented to 

Department of Chemical and Materials Engineering 

National Kaohsiung University of Science and Technology 

in Partial Fulfillment of the Requirements 

for the Degree of 

Master of Engineering 

in 

Chemical and Materials Engineering 【書名頁】學校名稱

＆系名請一定要修正

，學校範例使用的是

機械系的英文系名，

請不要再用了。 

→延後公開日期要跟申請書一

致 
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論文格式參考 

1.首頁(不需要頁碼) 

 
2.書名頁(不需要頁碼) 

 
3.先放-審定書(不需要頁碼) 

4.再放-學位論文著作權歸屬協議書(不需要頁碼) 

5.中文摘要(頁碼: i)小寫羅馬數字開始以 i，ii，iii，....等小寫羅馬數字連續編頁 

 

中文題目名稱(20 號字) 

英文題目名稱(20 號字) 

以口試月份為主 

中文題目名稱(15 號字) 

英文題目名稱(14 號字) 

請使用 Presented 

以口試月份為主 
填寫正確英文月份 

中文題目名

稱 
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6.英文摘要(頁碼:   i i  ) 

 
7.誌謝 

 
8.目錄 

 

英文題目名稱 
如有共同指導教

授為 Advisors 

順序不可更改 


